VI Conferéncia Brasileira
de Restauracao Ecoldgica
Incluso e Justiga Climatica

TERMO DE REFERENCIA

Contratacao de servigos de gestdo e acompanhamento administrativo para a VI
Conferéncia Brasileira de Restauragao Ecolégica — SOBRE2026

1. Contexto

A Sociedade Brasileira de Restauragéo Ecolégica (SOBRE) € uma associagao civil
sem fins lucrativos, fundada em 2014, com a missdo de fomentar a restauracao de
ecossistemas no Brasil, por meio da disseminagao de conhecimento, capacitagcéao e
articulagao entre instituicdes publicas, privadas e sociedade civil.

A cada dois anos, a SOBRE realiza a Conferéncia Brasileira de Restauracao
Ecoldgica, que este ano esta em sua sexta edi¢do, sendo sua organizagao apoiada
pela Articulagao pela Restauracao do Cerrado (Araticum). Nesse contexto, a Araticum
torna publica a selegcdo para contratacdo de servigos especializados de apoio
administrativo e de gestdo para planejamento, organizagdo, execugado e
acompanhamento de evento técnico-cientifico, incluindo suporte operacional,
logistico, financeiro e de comunicagao institucional, para atuar no suporte as
atividades da Comissao Organizadora da SOBRE2026.

2. Objetivo da contratacao

Contratar uma pessoa juridica especializada na execugao de atividades de gestao de
eventos cientificos, assegurando o planejamento, o controle do cronograma de
atividades e da captacao de recursos, bem como o apoio a tesouraria e a Comissao
Organizadora.

3. Competéncias e Responsabilidades

a. Acompanhar o cronograma de execugao do evento juntamente a
empresa contratada para a organizagao, monitorar prazos, entregas e
responsabilidades junto as comissées aos membros da comissao
organizadora.

b. Organizar e acompanhar as reunides da comissao organizadora e do
comité técnico cientifico (convocagdes, pautas, atas e
encaminhamentos).
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c. Manter o registro de todas as agées em andamento durante o
processo de organizagao do evento, seus prazos, cumprimentos e
pontos de atencgao.

d. Auxiliar o Comité de Comunicagado na organizagdo da pauta de
divulgacdo com base no andamento das atividades da comissao
organizadora.

e. Elaborar termos de referéncia para os contratos com os
patrocinadores, solicitar e acompanhar a entrega do Termo de
Adesao, providenciar documentos para aquisicao de patrocinio
(certidbes negativas, cartdo CNPJ, estatuto e atas registradas, etc).

f. Elaborar editais de selegao para monitoria voluntaria e inscricao social.

g. Elaborar relatorios periddicos de execugao e apds o evento aos
patrocinadores.

h. Preparar conteudo para o site da Conferéncia.

i. Atuar em todas as outras etapas de organizagéo do evento,
fornecendo informagdes, apoio e acompanhamento a comissao
organizadora.

j- Elaborar relatério técnico-administrativo final, contendo resultados,
indicadores e registros.

4. Perfil desejado

a.

Profissional com experiéncia na organizagao de eventos técnico-cientificos
de grande porte;

Habilidade para gerenciamento de cronograma, arquivos de backup,
atividades, orgamento e execugéo, lidando com diversos atores ao mesmo
tempo;

Dominio de planilhas eletrénicas (Excel/Google Sheets) e familiaridade com
ferramentas de gestdo de documentos;

Capacidade de organizacgéao, atengao a detalhes e cumprimento de prazos;
Habilidade para trabalhar de forma remota e colaborativa;

Capacidade de sintese das informacdes e de disponibiliza-las de maneira
ordenada a todos 0os membros da comissao organizadora.
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Valorizamos a diversidade e incentiva a candidatura de pessoas de todos os
géneros, ragas, idades e orientagcdes sexuais.

5. Condigoes de trabalho

Dedicacao: 40 horas semanais, com flexibilidade de horarios;

Formato: Remoto, com disponibilidade para reunides virtuais em horario
comercial;

Periodo: 5 meses (margo a agosto);

Formato de contratacdo: pessoa juridica (PJ). O contratado devera
apresentar CNPJ ativo e contrato social ou documento equivalente. Os
pagamentos serao realizados mediante emissao de nota fiscal e relatorios de
atividades.

6. Documentacao a ser apresentada

Carta de apresentacao;
Curriculo de até 3 paginas;
Pelo menos 2 (duas) referéncias profissionais com nome, instituicéo, cargo,

telefone e e-mail;
e Atestados / certificados comprovando atuagao na organizacao de eventos
técnico-cientificos;
e Proposta orcamentaria com valor dos honorarios para 5 meses, incluindo
todos os encargos fiscais e tributarios aplicaveis.
* Todos os arquivos deverao estar nomeados no formato
“Nome_Sobrenome _tipo de documento”.

Ex.: “Joana_Souza_curriculo”; “Joana_Souza_carta de apresentacao”.
7. Prazo para as candidaturas

A documentacéao devera ser enviada para o e-mail contato@araticum.org.br até as
23h59 do dia 15/03/2026, com o assunto: “Apoio adm SOBRE2026 — [nome do(a)
candidato(a)]”.

O mesmo e-mail podera ser utilizado para esclarecimento de duvidas.

Brasilia, 09 de marco de 2026.



